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. RESOLUGAO N° 040/2017 - CONSAD

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAZONAS E PRESIDENTE DO
CONSELHO DE ADMINISTRAGADO, no uso de suas atribuicdes estatutarias,

CONSIDERANDO o teor do Processo n® 074/2017 — CONSAD:

CONSIDERANDO a necessidade de organizag&o administrativa das Pro-Reitorias, Orgéos
Suplementares e Assessorias da Universidade Federal do Amazonas;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizagdo da Resolugdo n® 046/2014 - CONSAD
quanto & regulamentagédo da criagdo, alteragdo e extingdo de Unidades Administrativas da Universidade

Federal do Amazonas;

RESOLYE:

Art. 1° Instituir as normas de criagdo, alteragao e extingdo de unidades administrativas da
Universidade Federal do Amazonas, na forma do Anexo | desta Resolug&o.

Art. 2° Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicago, revogadas as disposigdes
em contrario. .

| PLENARIO DOS CONSELHOS SUPERIORES DA UFAM “ABRAHAM MOYSES COHEN”, em

Manaus, 11 de dezembro de 2017.

SYLVIO/MARIO PUGA FERREIRA
Presidente
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ANEXO A RESOLUGAO N° 040/2017

NORMAS PARA REGILAMENTAGAO DAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DO AMAZONAS
Art. 1° - Con:;idera-se Unidade Administrativa da Universidade Federal do Amazonas: Pro-

Reitorias, Orgaos Suplementares e Assessorias.

Art. 2° - Os niveis hierarquicos que constituem as Pro-Reitorias possuem a seguinte composig&o,
conforme ilustrado na Figura 1:

l. no primeiro nivel, tem-se o Departamento, cujo titular sera o Diretor;

Il.  nosegundo nivel, a Coordenagao, cujo titular sera o Coordenador;

lll.  no terceiro nivel, a Divisdo, cujo titular sera o Chefe de Diviséo e;

IV.  noquarto nivel, a Segéo, cujo titular sera o Chefe de Segao.

§ 1° - O prime'ro nivel (Departamento) € destinado as fungdes estratégicas e os demais niveis

(Coordenagéo, Divisao e Segao) as fungdes operacionais.

§ 2° - As fun;bes de assessorias vinculadas as Pro-Reitorias podem ser criadas mediante
justificativa encaminhadea ao CONSAD, por iniciativa da Reitoria, apés analise e parecer da Pro-Reitoria de

Planejamento e Desenvclvimento Institucional.

Resolugiio n® 040/2017 — CONSAD, de 11 de dezembro de 2017




Poder Executivo f;/ w“:‘i,t\
Ministério da Educacao N/ )
Universidade Federal do Amazonas %j

Figura 1 - Estrutura das Pro-Reitorias
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Fonte: DMA/PROPLAN

Art. 3° - A estrutura organizacional de cada Orgdo Suplementar sera definida em regimento
proprio, a ser aprovado pelo Conselho de Administragdo, de acordo com o que determina o Art. 49 do
Regimento Geral da Universidade, tendo sua estrutura basica a seguinte composicéo, conforme ilustrado
na Figura 2:

l. no primeiro nivel, tem-se a Coordenag&o, cujo titular sera o Coordenador;

Il.  no segundo nivel, a Divisao, cujo titular sera o Chefe de Diviséo e

llIl.  no terceiro nivel, a Segéo, cujo titular sera o Chefe de Segao.
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Figura 2 - Estrutura basica para Orgaos Suplementares
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Fonte: DMA/PROPLAN

Art. 4° - As Assessorias vinculadas a Reitoria ndo comportardo estrutura departamentalizada,

configurando-se como érgédos de apoio e auxilio no ambito de suas competéncias.

Art. 5° - As fungdes gratificadas dos cargos serdo distribuidas, em condigdo preferencial,
respeitando-se a disponibilidade de FGs e CDs, conforme segue:

| - Diretor de Departamento: fara jus a CD-4; '

Il - Coordenador: fara jus a FG-1;

Il - Chefe de Divisao: fara jus a FG-4;

IV - Chefe de Segao: fara jus a FG-5;

§ 1° - As FGs e CDs serdo concedidas conforme disponibilidade. Ndo havendo disponibilidade,

sera concedida a FG ou CD imediatamente inferior, quando houver.

&
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§ 2° - A correlagdo dos cargos com suas respectivas fungdes descrita nos incisos deste artigo

comporta algumas excegdes como 6rgaos ja estruturados a época desta Resolugéo, conforme cada caso.

§ 3° - Fungbes poderdo ser designadas em carater especial, desde que haja avaliagdo da
PROPLAN e autorizagédo da Reitoria.

Art. 6° - O Secretério fara jus a fungao gratificada conforme os seguintes casos:
| - Secretario de Pro-Reitoria: fara jus a FG-1;
Il - Secretario de Camara, quando aplicavel: fara jus a FG-1;

Il - Secretario de Orgdo Suplementar: fara jus & FG-2;
§ 1° - Permanecem extintas as fungdes de Secretario de Departamento.

§ 2°- As Fungbes as quais se refere o caput deste Artigo serdo concedidas conforme

disponibilidade. N&o havendo disponibilidade, sera concedida a FG imediatamente inferior, quando houver.
§ 3°- Nao havera duplicidade na designagao de FG dos incisos descritos.

Art. 7° - A fundamentagéo para criagdo de setores com suas respectivas fungdes/atribuigdes
devera ser formalments descrita nas Propostas de Reestruturagdo das Unidades Administrativas
interessadas, levando ern consideragao critérios de economicidade dos recursos publicos, efetividade das

acoes planejadas e os constantes no art. 8° desta Resolugao.

Art. 8° - Os critérios para criagao de setores no ambito de Pro-Reitorias e Orgaos Suplementares

devem levar em conta:

§ 1° - Volume, grau de responsabilidade e complexidade das atividades, respaldadas pelo
trabalho de “Mapeamento de Processos e Fluxos”.

§ 2° - Quantitafivo de servidores lotados:
. para a criagdo de COORDENAGAOQ, considerar-se-4 como quantitativo de mao de obra
efetiva: 4 (quatro), no qual esta incluido o Coordenador.
Il. para a criagéo de DIVISAQ, considerar-se-4 como quantitativo de mao de obra efetiva: 3

(trés), no qual esta incluido o Chefe de Divisao.
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lll. para a criagdo.de SECAQ, considerar-se-a como quantitativo de mao de obra efetiva: 2

(dois), no qual esta incluido o Chefe de Segao.

§ 3° - Excegles e casos especiais com a devida justificativa serdo submetidos ao CONSAD, por

iniciativa da Reitoria, apés anélise e parecer da PROPLAN.

Art. 9° - A criac&o, alterag@o e extingdo de setores dar-se-a com base em proposta originaria da
Unidade Administrativa solicitante, que a submetera a Pro-Reitoria de Planejamento e Desenvolvimento

Institucional, para avaliag&o e posterior encaminhamento ao Presidente do Conselho de Administragéo.

§ 1° - A proposta deve conter:

| - Formulario de Reestruturagéo de Orgaos, modelo anexo, com os sequintes itens:
a - |dentificag@o do 6rgao ou unidade demandante;

b - Justificative;

¢ - Objetivos, geral e especificos;

d - Proposta de novo nome, se for o caso;

e - Estrutura organizacional e competéncias propostas;

f - Recursos necessarios (humanos e tecnolégicos);

g - Estrutura fisica.

Il - Organograma, em caso de alteragdo ou criagéo de Unidade Administrativa.

Art. 10 - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho de Administragéo.

Art. 11 - Revogam-se todos os dispositivos que tratam dos termos constantes desta Resolugéo.
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