UNIVERSIDADE DO AMAZONAS
CONSELHO DE ENSINO E PESQUISA

RESOLUGAD N2 011/90

0 SUB-REITOR PARA ASSUNTOS DE ADMINISTRAQﬁG DA UNIVER
SIDADE DO AMAZONAS, no exercicio da Reitoria e da PRESIDENCIA
DO CONSELHO DE ENSINO E PESQUISA, usando de suas atribuigaes ES
tatutarias, e

CONSIDERANDO gue o Diretor da Faculdade de Tecnologia

submeteu a apreciacao do Conselho de Ensino e Pesquisa "Propos
ta de Implantacao do Escritdrio-Escola da Faculdade de Tecnolo
gia"; |

CONSIDERANDD o que decidiu este Conselho, por maioria

de votos, em reuniao ordinaria realizada nesta data,

RESOLVE:

Art. 12 - Aprovar a Implantagao do Escritorio-Escola
/ -
da Faculdade de Tecnologia, com respectivo regulamentc, anexo

a esta Resolugao.
SALA DE REUNIOES DO CONSELHO DE ENSINO E PESQUISA DA

UNIVERSIDADE DO AMAZONAS, em Manaus, 11 de dezembro de 199d.

Aluisio Augusto de Queiroz Braga
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UNIVERSIDADE DO AMAZONAS
FACULDADE DE TECNOLOGIA

REGULAMENTO DO ESCRITGRIO-ESCOLA

CAPITULD I

DAS FINALIDADES E OBJETIVOS

Art. 12 - O ESCRITGRIO-ESCOLA DA FACULDADE DE TECNOLO
GIA DA UNIVERSIDADE DO AMAZONAS tem por finalidade o oferecimen
to de estadgios profissionalizantes aos estudantes regularmente

matriculados na Faculdade de Tecnologia.

Art. 22 - Parz o fiel cumprimento de sua finalidade,
o0 ESCRITORIO-ESCOLA permitira aos estudantes a participagao ativa
em trabalhaos de Engenharia, sob 2 orientacao direta de um profes
sor, dando-lhes, assim oportunidade de aplicar na pratica os cg
nhecimentos adguiridos nas suas atividades academicas.

Art. 32 - 0 ESCRITORIO-ESCOLA prestard servigos & comy
nidade, de acordoc com as disposigoes deste Regulamento, no gue
se refere a assessoria técnica, planejamento, elaboragéo de prg
jetos, fiscalizagao de obras e outros Servigos.

Art. Lo - 0 ESCRITORIOD-ESCOLA serd também mais um  fa
tor de integragao ESCOLA/EMPRESA, prestando servigos as empresas

interessadas, atraves dos Laboratorios da Faculdade.
cAPfTULD II

DA CLIENTELA

Art. 52 - Constituem & clientela do ESCRITORIO-ESCOLA
todas as pequenas Comunidades situadas na Regiao Amazonica, as
Associagoes de Assisténcia Social e as Empresas de modo geral,
respeitadas &s limitacoes deste Regulamento.

Art. 6° - O ESCRITORIO-ESCOLA atenderd as Prefeituras
de Municipios do Estado do Amazonas, cuja rzceita nao ermita
manter corpo tecnico proprio ou contratar servicos profissig

e normas

m

nais, no mercado de trabalho convencional, respeitando
estabelecidas neste Regulamentao.

Paragrafo lnice - Para prestagéo de servicos de &asses
soria ou de assistencia técnica deverao ser firmados convenios

entre as Prefeituras interessadas e a Universidade., /

o
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Art. 7° - 0 ESCRITORIO-ESCOLA ‘atenderd tambem as Enti
dades de Assistencia Social, devidamente constituidas, os Cen
tros Comunitarios, as Comunidades Eclesiais de Base, as Socileda
des de Bairros, realizando servigos gue, pela sua caracteristica
ou pelo baixo poder aguisitivo dos beneficiarios, nao sejam obje
to de concorrencia ou de disputa no mercado de trabalhao.

Art. B89 - 0 ESCRITORIO-ESCOLA atendera também as em
presas interessadas em servicos de Engenharia e Desenho Indus
trial.

Art. 92 - 0 ESCRITORIO-ESCOLA atuara em consonancia
com os planos e programas de Pesquisa e Extensao da Faculdade de
Tecnologia e Assistencia Social da Universidade dao Amazonas.

Pardgrafo Unico - 0O ESCRITGRIO-ESCOLA ndo atendera  a
clientes individuais, pessocas fisicas, mesmc quando carentes,
salvo por intermédioc de planos ou programas de ambito geral como

os mencionados no artigo 7°9.

capfTULD ITII

DA COMPOSIGAD

Art. 10 - Dompae o ESCRITGRID-ESCOLA um Professor Su
pervisor, os Professores Orientadores, o Coordenador de Relagaes
Externas e os alunos estagiarios. Contara ainda o ESCRITGRIO-ES
COLA com a assessoria de todos os professores e o apolo dos La
boratdrios da Faculdade de Tecnologia gue tenham capacidade de
prestacao de servigos.

Art. 11 - 0O Professor Supervisor sera indicado pelc
Diretor da Faculdade, por sua livre escolha. Exercera seu traba
lho, preferencialmente em regime de 4O horas ou Dedicagao Exclu
siva, das quais,destacaré 20 horas semanais para atendimento ao
ESCRITORIO-ESCOLA, sem prejuizo das atividades didaticas.

Art. 12 - Os Professores Orientadores serao indicadaos
pelos Departamentos, de modo a gque todas as possiveis areas de
atuacao do ESCRITORIO-ESCOLA estejam cobertas. Serao indicados
para um periodo de 02 (dois) anos, permitida & recondugao, exer
cendo seu trabalhc preferencialmente em regime de 40 horas ou De
dicacao Exclusiva das gquals destacarao 20 horas semanails para

atendimento ao ESCRITORIO-ESCOLA. |
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CAPITULD TV

DA ADMINISTRAGAQ E DAS COMPETENCIAS

Art. 13 - 0 ESCRITORIO-ESCOLA sera administrado por
um Conselho Administrativo, presidido pelo Diretor, e composto
pelo Supervisor, pelos Professores Orientadaores, por 01 (um) alu
no estagiario eleito pelos seus pares, e por um aluno indicado
pelos Centros Academicos da Faculdade de Tecnologia, nao neces
sariamente estagiario.

Art. 14 - Compete ao Conselho Administrativo:

1) Superintender a administracao do ESCRITGRIO-ESCOLA,
de acordo com as normas e prescrigEes constantes deste Regulamen
to, de modo & proporcionar a mais rapida e eficiente aprendiza
gem e aproveitamento dos alunos, determinando ao Supervisor as
providencias que para isto sejam necessarias.

2) Estabelecer as rotinas e diretrizes basicas neces
sdrias ao funcionamento do ESCRITORIOD-ESCOLA e os métodos didati
co-pedagdgicos a serem utilizados para maior produtividade e
melhor atendimento tanto aos alunos como ags clientes.

~

3) Estabelecer normas e elaborar as tabelas de referen
cias para orgamento dos servigos prestados, proqedendo sempre a
sua revisao, guando da aprovagao do plano semestral de trabalho.

L) Deliberar sobre o atendimento ou nao de servigos sg
licitados ao ESCRITORIO-ESCOLA, recusandc aqueles que nag se en
‘quadrarem nas objetivos especificos e prioritarios da aprendiza
gem, ou nao satisfizerem as condigoes deste Regulamento.

5) Conhecer os contratos de servigos efetivamente res
lizados, bem como verbas proprias destinadas ao ESCRITGRIO-ESCO
LA, mantendo-se informado das condigoes economico-financeiras de
modo a determinar as providencias gque se fizerem necessarias ao
seu funcionamento no limite dos recursos disponiveis.

6) Aprovar os planos anuals de trabalho, gue lhe serao
submetidos pelo Supervisor. Estes planos conterao, necessariamen
te, a previsao orgamentéria do ESCRITORIO-ESCOLA a ser consigna
da em rubrics propria no orgamento da Universidade.

7) Aprovar a prestagac de contas e o Relatdrio de Ati

vidades desenvolvidas no semestre anterior, os quais lhe seran

submetidos peloc Supervisor nNo mes subseqguente ao encerramento do,

N
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periodo letivo, encaminhando-os, em seguida, a Diregao da Facul
dade de Tecnologia para conhecimento.

8) Selecionar os estagiarios, autorizar sua admissaao,
observados sempre os recursos disponiveis, autorizar, guandoc for
o caso a prorrogagac dos estégios e aprovar a dispensa antecipa
da de estagiarios, quando proposta pelo Supervisor.

9) Deliberar sobre questao que lhe sejam propostas p

[u]

lo Supervisor, decidindo, nos casos omissos no presente Regula
mento.

Art. 15 - 0 ESCRITORIO-E5COLA sera dirigido por um Prg
fessor Supervisor, a quem compete:

1) Representar o ESCRITOGRIO-ESCOLA junto a Diregao, ou

aos Colegiados da Faculdade de Tecrnologia e as Comissoes ou Co
legiadaos externos sempre gue o Diretor da Faculdade assim o de
terminar.

2) Dirigir o ESCRITORIO-ESCOLA cumprindo e fazendo

cumprir as decisodes do Conselho de Administracan, do Diretor da
Faculdades de Tecnologia ou de seus orgaos Colegiados.

3) Aprovar, previamente para efeito de recalhimento
aos cofres da Universidade, o calculo das importancias relativas
a servigos prestados pelo ESCRITORIO-ESCOLA, bem como o mantan
te das despesas pertinentes as suas atividades, cujo empenho e
pagamento deverao ser solicitados aos orgaos competentes da Rei
toria, por intermédio da Diregao da Faculdade de Tecnologia.

4) Elaborar os planos anuais de trabalho do ESCRITO
RIOD-ESCOLA a serem apresentados ao Conselho Administrativo para
a competente aprovagéo.

5) Elaborar a prestacao de contas -0 relatorio das
atividades desenvolvidas em cada semestre, submetendo-os a apro
vagao do Conselho Administrativoe encaminhando em seguida a Dire
cao da Faculdade para conhecimento, divulgacao e arquivo.

6) Manter o Conselho Administrativo permanesntemente in
formado de todas as atividades desenvolvidas, particularmente ng

que se refere 4 receita proveniente dos servigos prestados; e &

despesa efetuada pelo ESCRITORIO-ESCOLA no desempenho de suas
atividades, sugerindo providéncias guando necessarias.

7) Convocar as reunioes do Conselho Administrativo a)
gqual devera se reunir, ordinariamente, no inicioc e no final de

cada periodo letivo.:



UNIVERSIDADE DO AMAZONAS .05.

cAPLTULD V
DAS NORMAS DE ATUAGAC

Art. 16 - 0 ESCRITORID-ESCOLA prestara servigos a sua
clientela, observando:sempre os principios de nao concorr

no mercado de trabalho convencional, com os profissionais aut
nomos ou empresas legalmente habilitadas.

Art. 17 - 0 ESCRITORIO-ESCOLA atendera sua clientela
mediante contrato de prestacac de servigos, cobrando pelo tra
balho realizado um prego equivalente ao custo orgado, caonfarme
normas determinadas pelo Conselhc Administrativo.

Art. 18 - 0 ESCRITORIO-ESCOLA atenderd solicitagao de
servicos, de acordo com sua capacidade tecnica e operacional, mes
especialidades de Engenharia Civil, Engenharia Elétrica e Dese
nho Industrial, desde gue disponham de todos os recursos necessa
rios a realizacao do trabalho dentro das melhores condigoes de
técnica respectiva.

Art. 19 - 0 ESCRITORIO-ESCOLA assumira a responsabili
de técnica dos trabalhos por ele realizados, ficando cada Profes
sar Orientador como respcnsével técnico dentro de sua area espe
cifica de atuagao.

Art. 20 - Todos os servigos solicitadés aa ESCRITO
RIO-ESCOLA serzo apreciados pelo Conselho Administrativo, que
decidiré ou nao pelo seu atendimento, podendo recusar aqueles
que por circunstancias eventuals dos servicos ou do cliente, néo
se enguadram nas normas deste Regulamento.

Art. 21 - O ESCRITORIO-ESCOLA n3o executard obras por
administracgao direta, empreitada ou gqualguer outro regime que
impligue ® contratagao de pessoal ou compromissos com a legisla
Cao trabalhista.

Art. 22 - 0 ESCRITORID-ESCOLA nao realizara compra de
material para obras, podendo, entretanto, prestar assessoria ao
cliente na elaboracac de tomada de pregos, na realizagao de con
corréncia para aguisigdo, ne especificagao dos materiais necessa
rigs, etc. Ainda podera prestar assessoria aoc cliente praomoven
do a selegdo do pessoal a ser contratado. |

w S
]
j

cAPITULD VI
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DOS ESTAGIOS

Art. 23 - 0 ESCRITORID-ESCOLA oferecera aos estudantes
regularmente matriculados na Faculdade de Tecnologia estagios
profissionalizantes em carater de voluntariado ou sob faorma de
bolsa de manutencgao.

Art. 24 - Os estagiarios voluntérios participarzo dos
servigos prestados gratuitamente a entidade de assistencia sa
cial, diretamente ou atraveés de plancs ou programas comunitarios
da Universidade.

Art. 25 - Os estagiarios hbolsistas receberao do ESCRI
TORIO-ESCOLA uma bolsa de manutencao. 0 valor desta bolsa sera
fixado, a cada semestre pelo Conselho Administrativo, dentro dos
recursos disponiveis no plano semestral de trabalho no ESCRITO
RIO-ESCOLA.

Art. 26 - Os estagiarios voluntéarios prestarao servi
cos em horarios determinados pelo ESCRITORIO-ESCOLA.

Art. 27 - Os estagiarios bolsistas prestarao servigos
em regime de 20 horas semanais, em horarios compativeis com suas
atividades académicas, estabelecidas em comum acordo com o Pro
fessor Orientador. 0 ESCRITORIO-ESCOLA podera cabrir despesas
por eles realizadas em servigos externos.

' Paragrafo Unico - 0 periodo normal de estagio sera de
06 (seis) meses, podendo este prazo ser reduzido ou ampliado se

circunstancias excepcionals sobrevierem, a criterio do Conselho

Administrativo.
Art. 28 - Os Professores Orientadores supervisionarac
todos os trabalhos realizados, enfatizando o processo de apren

dizagem. Desta forma, poderao agir junto ao Supervisor, no senti
do de designar cada estudante para um determinado projeto, mudar
sua designacao ou adotar outras providencias, visando sempre ao

objetivo maior do ensino.
capfTuLo viz
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 29 - 0 ESCRITORIO-ESCOLA funcionard nas dependen

cias da Faculdade de tecnologia da Universidade do Amazonas,ﬁ
v
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Art. 30 - Todo o pessoal administrativo do ESCRITO
RID-ESCOLA sera constituido por servidores da Universidade do
Amazonas, ali lotados por ato do Reitor.

Paragrafo Unico - 0 Coordenador de Relagoes Externas
tera por fungao:

1) Viabilizar junto as empresas interessadas o siste
ma de prestagéo de servigo, de acordo com a capacidade dos Labg
ratorios.

2) Implementar a integragao Escola/Empresa;facilitanda
ao aluno estagiario o contato direito com a produgcaoc industrial
e o acesso ao mercado de trabalho.

3) Promover junto aos Orgaos internos e externos a Uni
versidade do Amaoznas, a divulgagao dos sServigos realizados pelo
ESCRITOGRIO-ESCOLA, bem caomo do plano semestral (anual) de presta
cdo de servigos. ‘

Art. 31 - Todos os bens materiails tais como: moveis,
material de desenho, material de consumo e outros analogos, adqul
ridos para o ESCRITORIO-ESCOLA, ficarao sob a responsabilidadedo
Professor Supervisor.

Art. 32 - Nao tendo personalidade juridica prapria, o
ESCRITORIO-ESCOLA da Faculdade de Tecnologia, como tal se subor
dina 3s decisoes da Administragao e de drgaos Colegiados da Fa
culdade de Tecnologia ou da Universidade, bem caomo no seu movi
mento financeiro, as normas e determinacoes do setor competente
da Fundacao Universidade do Amazonas.

SALA DE REUNIOES DO CONSELHO DE ENSINO E PESQUISA DA
UNIVERSIDADE DO AMAZONAS, em Manaus, 11 de dezembro de 1990.
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Aluisio Augusto de Queiroz Braga
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Presidente em eXercilcilo



