SEI/UFAM - 1728288 - Resolucao https://sei.ufam.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprim...

Boletim de Servigo Eletronico em
06/10/2023

Ministério da Educagao
Universidade Federal do Amazonas
Conselho de Administracao

RESOLUGCAO N2 029, DE 25 DE SETEMBRO DE 2023

Padroniza a publicizacdo de documentos produzidos e
inseridos no Sistema Eletronico de Informacgdes (SEIl)
da Universidade Federal do Amazonas - UFAM com
uso do Médulo de Pesquisa Publica.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAZONAS E PRESIDENTE DO CONSELHO DE
ADMINISTRACAO, no uso de suas atribuicdes estatutarias,

CONSIDERANDO o teor do Processo n? 024/2023 — CONSAD e SEI 23105.023066/2023-08;

CONSIDERANDO a Lei n? 12.527/2011 de Acesso a Informacgdo, a Lei n2 12.682/2012 de Documentos
Digitais, a Lei n2 13.709/2018 — LGPD de Proteg¢do de Dados Pessoais;

CONSIDERANDO o artigo 37 da Constituicdao Federal de 1988, o principio da publicidade como um dos
principios que regem a administracdao publica;

CONSIDERANDO o Decreto 8.539/2015 de 8 de outubro de 2015, que dispde sobre uso do meio
eletronico para processo administrativo na administracdo publica.

CONSIDERANDO o Parecer do Relator, aprovado por unanimidade, em reunido ordindria realizada
nesta data,

RESOLVE:

Art. 12 APROVAR a Padronizacao da publicizacdo de documentos produzidos e inseridos no Sistema
Eletronico de Informagdes (SEI) da Universidade Federal do Amazonas - UFAM com uso do Médulo de
Pesquisa Publica, dispostos no Anexo, desta Resolucao.

Art. 22 Em atencdo ao disposto no Artigo 42 do Decreto 10.139/2019, esta Resolugdo entra em vigor a
partir de 9/10/2023.

SYLVIO MARIO PUGA FERREIRA
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Presidente

ANEXO a Resolugao n2 029, DE 25 DE SETEMBRO DE 2023

REGULAMENTA A PADRONIZAGCAO DA PUBLICIZAGAO DE DOCUMENTOS PRODUZIDOS E
INSERIDOS NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAGOES (SEI)

Art. 12, Para melhor compreensdo desta Resolucdo , consideram-se as seguintes defini¢oes:

I - Informagao: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para produgdo e transmissao de
conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

Il - Tratamento da Informagdo: conjunto de ac¢des referentes a producao, recepcdo, classificacdo,
utilizacdo, acesso, reproducdo, transporte, transmissao, distribuicdo, arquivamento, armazenamento,
eliminagdo, avaliagao, destinagao ou controle da informacao;

Il - Informagado pessoal: aquela relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel;

IV - Dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, convic¢do religiosa, opinido
politica, filiagdo a sindicato ou a organizacao de carater religioso, filoséfico ou politico, dado referente
a saude ou a vida sexual, dado genético ou biométrico, quando vinculado a uma pessoa natural;

V - Anonimizagdo: utilizacdo de meios técnicos razodveis e disponiveis no momento do tratamento,
por meio dos quais um dado perde a possibilidade de associacdo, direta ou indireta, a um individuo;

VI - Documento: unidade de registro de informacdes, qualquer que seja o suporte ou o formato;

VIl - Grau de sigilo: gradacdo de sigilo atribuida a um documento em razdo da natureza de seu
conteldo e com o objetivo de limitar sua divulgacdo a quem tenha necessidade de conhecé-lo. O grau
de sigilo define o prazo maximo de restricdo de acesso a informagdo podendo ser classificado em
reservado, secreto ou ultrassecreto;

VIII - Informagdo classificada: aquela a qual se atribuiu grau de sigilo ultrassecreto, secreto ou
reservado, observado o seu teor e em razao de sua imprescindibilidade a seguranca da sociedade ou
do Estado;

IX - Informacao sigilosa: aquela submetida temporariamente a restricdo de acesso publico em razao
de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do Estado e aquelas abrangidas pelas
demais hipdteses legais de sigilo;

X - Nivel de acesso: forma de controle de acesso de usudrios a processos e documentos no SEl, quanto
a informacdo neles contidas. Se definidos diferentes niveis de acesso no processo e nos documentos
gue o compdem, o nivel de acesso mais restritivo sera predominante;

Xl - Nivel de acesso publico: definicio de acesso que permite a visualizacdo do conteudo dos
documentos por todos os usuarios internos do SEl;

XIl - Nivel de acesso restrito: definicdo de acesso, mediante hipdtese legal, que permite a visualizacdo
do conteldo dos documentos e a interagdao processual somente pelos usuarios das unidades pelas
quais o processo tramitou;

XIll - Nivel de acesso sigiloso: definicdo de acesso, mediante hipdtese legal, que permite a visualizacdo
do conteldo dos documentos e a interacdo processual somente pelos usudrios que possuem
credencial de acesso ou credencial de assinatura. A definicdo de nivel de acesso sigiloso em processos
no SEI/UFAM ndo caracteriza classificacdo de informagdo nos graus de sigilo ultrassecreto, secreto ou
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reservado;

XIV - Processo: conjunto de documentos oficialmente reunidos no decurso de uma a¢do administrativa
ou judicial que constitui uma unidade de arquivamento;

XV - Usudrios internos do SEl: servidores ativos ou cedidos a UFAM, servidores aposentados,
funcionarios terceirizados, estagiarios e residentes integrantes da base de dados do SIAPE;

XVI - Usuadrios externos do SEl: pessoa fisica externa a comunidade UFAM, ainda que representante de
pessoa juridica, e alunos da Universidade que, mediante credenciamento prévio, ficam autorizados a
interagir em processos e documentos especificos do SEI/UFAM.

Art. 29, Os procedimentos previstos nesta Resolucdo destinam-se a padronizar a publicizacdo de
documentos produzidos e inseridos no Sistema Eletronico de InformacgGes - SEI da Universidade
Federal do Amazonas - UFAM com uso do Mddulo de Pesquisa Publica, disponibilizado no Portal do
Software Publico Brasileiro.

Art. 32, Fica instituido o Mddulo de Pesquisa Publica como ferramenta para acesso ao inteiro teor dos
documentos publicos produzidos e inseridos no Sistema Eletronico de Informac¢des da Universidade
Federal do Amazonas — SEI-UFAM.

§129. Ao iniciar um processo ou incluir um documento no SEI/UFAM, o usuario deve selecionar o nivel
de acesso, que pode ser publico, restrito ou sigiloso;

§ 22. E obrigatdria a indicagdo de nivel de acesso para todo processo e para todo documento incluido
no SEI/UFAM, tendo como base o contetido do processo ou documento;

§ 32, Os documentos e processos devem ter seu nivel de acesso, via de regra, como publico. A
indicacdo de restrito ou sigiloso serd excecdo e, para tanto, é obrigatdrio indicar a hipétese legal que
fundamente a restri¢do;

Art. 49, Fica estabelecida a revisdo do passivo documental existente no SEI-UFAM entre o periodo de
21/02/2019 a 30/06/2023 a fim de evitar vazamento de dados e informacdes de carater restrito dos
processos administrativos.

Art. 52. Os documentos publicos pertencentes ao passivo documental do SEI-UFAM deverdo ter seu
nivel de classificacdo revisto e, caso apresentem informacdo restrita com base em alguma lei/norma
especifica, deverdo ser reclassificados de acordo com a hipdtese legal correspondente.

§ 19. Documentos com informacgdes/dados sensiveis que se enquadrem nas hipdteses de restri¢do
listadas no SEI-UFAM e/ou nas orientagGes expedidas pelo Comité Gestor do SEI, Arquivo Central ou
pelos Conselhos Superiores deverdo ter seu acesso considerado como restrito.

§ 29, A restricdo de acesso a documentos no SEI-UFAM é aplicada para informar aos servidores(as) e
colaboradores(as) que atuam nas atividades administrativas que hda informacGes sensiveis nos
documentos dos processos e evitar a disponibilizacdo automatica do documento ao publico.

§ 392. O acesso ao documento restrito ndo é vedado, mas deve ser analisado e indicado, caso
necessario o seu nivel de acesso antes de disponibilizacdo ao publico.

. § 42 A solicitacdo de acesso ao documento restrito do SEI-UFAM deve ser cadastrada pelo
interessado pela Plataforma Fala.BR - Acesso a Informacdo e direcionada a UFAM. Devendo o pedido
conter a identificacdo do requerente e a especificacao da informacao requerida.

§ 52, A unidade responsavel pelo processo fard o tratamento das informacdes restritas nos
documentos (aposicao de tarjas) para disponibilizagcdao ao solicitante, de acordo com o disposto na Lei
12.527/2011 e no Decreto 7.724/2012.

Art. 62. O(A) servidor(a) e colaborador(a) que tiver acesso a um documento com dados/informagdes
restritas em razdao do exercicio de seu cargo ou funcdo deve zelar pela confidencialidade do
documento.

Art. 72. Os (As) servidores(as) e colaboradores(as) das unidades cadastradas no SEI/UFAM deverdo
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reavaliar o nivel de acesso dos documentos produzidos e inseridos no sistema, com base em
orientacOes e recomendacdes disponiveis em normativas elaboradas no ambito da UFAM.

§ 12. Os gestores de unidades representadas no SEI nomearao servidores/colaboradores para realizar a
verificacdo dos documentos produzidos pelas unidades no periodo especificado para revisdo do
conteudo e modificagdo do nivel de acesso, se necessario.

§ 22. A redefinicao do nivel de acesso ao documento sera realizada de acordo com as hipdteses legais
disponiveis no SEI-UFAM e nas orientacdes e normativas disponibilizadas pelo Arquivo Central, Comité
Gestor do SEl e/ou pelos Conselhos Superiores.

§ 32, O gestor da unidade de origem do processo podera encaminhar para o Comité Gestor do SEIl os
processos com objetivo de avaliar a condicdo de reclassificagdo dos documentos gerados pelos
servidores (as)/colaborador(as).

§ 49, A alteracdo do nivel de acesso de publico para restrito devera ser feita somente em caso de
identificacdo de dado/informacéo sensivel no documento.

§ 5°. As unidades/drgdos deverdo seguir as recomendacbes de classificagdo de niveis de acesso
presentes na Orientagdo Conjunta n? 1/2021/ME/CGU, ou as disponibilizadas no portal do Arquivo
Central.

§ 62. A classificacao de nivel de acesso deve ser feita documento a documento.

| - E necessario observar se o documento possui informacgdo pessoal (relativa a intimidade, & vida
privada, a honra e a imagem do interessado) ou outras hipdteses de restricdo aplicaveis.

Il - Caso a situac¢ao do inciso | seja afirmativa o documento devera ter nivel de acesso restrito.
Il - Caso a situacdo do inciso | seja negativa o documento devera ter nivel de acesso publico.

§ 72 O gestor da unidade de origem do processo podera designar uma comissdo de servidores interna
que tratard da reclassificacdo dos documentos gerados pelos servidores(as) / colaboradores(as) que
ndo possuirem acesso a unidade de origem do processo.

Art. 8°. A partir da vigéncia desta Resolucdo todos os novos documentos produzidos e inseridos no
SEI/UFAM deverdo ser, obrigatoriamente, classificados no momento de sua cria¢do/inclusdo, de
acordo com o nivel de acesso ao conteludo dos documentos e relacionado as suas respectivas
hipdteses legais de restricdo, quando aplicavel.

Art. 92 Deverdo ser definidos com nivel de acesso sigiloso:

| - Processos administrativos disciplinares e de sindicancia desde sua abertura até o julgamento, nos
termos do art. 79, paragrafo 32, da Lei n2 12.527/2011, regulamentado pelo art. 20, caput, do Decreto
n? 7.724/2012, bem como nos termos do Art. 150 da Lei n? 8.112/1990, sem prejuizo das demais
hipdteses legais sobre informacdes sigilosas;

Il - Documentos decorrentes de procedimento instaurado para apuracao de pratica em desrespeito as
normas éticas nos termos do Art. 13 do Decreto n2 6.029/2007;

1l - Documentos médicos, nos termos do Cédigo de Etica Médica (Resolucdo CFM n2 1.931/2009) e do
§ 62 do Art. 42 Decreto n2 7.003/2009;

IV - Documentos decorrentes da prestacdo de servicos psicoldgicos, nos termos do Codigo de Etica
Profissional do Psicélogo (Resolugdo CFP n2 10/2005) e do § 12 do Art. 12 e § 22 do Art. 42 da
Resolugdo CFP n2 01/2009;

V - Documentos referentes a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientifico ou tecnolégicos, cujo
sigilo seja imprescindivel a seguranga da sociedade e do Estado nos termos do § 12 do Art. 79,
considerando o Art. 23, da Lei n? 12.527/2011;

VI - Documentos necessarios a protecao da crianca e do adolescente nos termos do Art. 247 e do Art.
17 do Estatuto da Crianca e do Adolescente (Lei n? 8.069/1990);
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VII - Processos de avaliagdo de desempenho nos termos do § 12 do Art. 31 da Lei n? 12.527/2011;

VIl - Documentos necessarios a credibilidade do certame de interesse publico nos termos do Art.
311-A do Cédigo Penal (Decreto-Lei n2 2.848/1940);

IX - Documentos portadores de dado pessoal sensivel cuja divulgacdo nao foi autorizada pelo titular ou
pelo responsdvel legal nos termos do Art. 11 da Lei 13.709/2018;

X — Processos de reposicdo ao erario desde sua abertura;
XI — Processos de assédio moral ou sexual desde sua abertura;
XII - Demais documentos cujo sigilo seja determinado em lei.

Art. 10. O prazo para a revisdo do passivo documental no periodo especificado serd até dia 31 de
dezembro de 2023.

Art. 11. O gestor da unidade/drgdo deve zelar para que todos os documentos produzidos por sua
unidade, tenham sua classificacdo revista até o final do periodo especificado.

§ 19. A partir de 31 de janeiro de 2023, o médulo de Pesquisa Publica ja estara parametrizado pelo
Arquivo Central para possibilitar a consulta ao inteiro teor de documentos identificados com o nivel de
acesso publico.

§ 2. A responsabilidade de eventual vazamento de dados/informacdes restritos(as) em decorréncia
da ndo classificagdo correta do documento recaird sobre o(a) servidor(a) ou colaborador(a) que
efetuou a classificacdo no processo.

Art. 12. O vazamento de dados e informacdes restritas podera resultar ao servidor(a), colaborador(a)
responsavel pela acdo, a responsabilizacdo penal, civil e administrativa, na forma da legislacdo em
vigor.

SYLVIO MARIO PUGA FERREIRA

Presidente

Documento assinado eletronicamente por SYLVIO MARIO PUGA FERREIRA, Presidente, em
06/10/2023, as 14:45, conforme horario oficial de Manaus, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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informando o cédigo verificador 1728288 e o cédigo CRC 86A48803.
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