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RESOLUGAO N° 023/2007

Estabelece normas FINANCEIRAS e
ADMINISTRATIVAS para o funcionamento dos
Cursos de Pos-Graduagdo Lafo Sensu — Cursos de
Especializagéo.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAZONAS e PRESIDENTE DO
CONSELHO DE ADMINISTRAGAO no uso de suas atribuigdes estatutarias,

CONSIDERANDO a Lei N° 8.958/94 de 20.12.94, o Decreto N°. 5.205 de 14.09.2004
que a regulamenta e a Decis@o N° 321/2000 - TCU Plenario;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer as normas financeiras e
administrativas para o funcionamento dos Cursos de Pés-Graduagdo Lato Sensu - Cursos de
Especializagéo;

CONSIDERANDO, ainda, a aprovagdo, por unanimidade, em reunido ordinaria
realizada nesta data,

RESOLVE:

Art. 1° - Os cursos de Pés-Graduagao Lato Sensu, quando realizados com cobrangas
de taxas ou mensalidades de qualquer forma, para a sua criagdo e autorizagdo pelo Camara de
Pesquisa e Pés-Graduagéo (CPPG) e homologag&o pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo -
CONSEPE, conforme estabelece o Art. 2° da Resolugdo N° 068/2002 - CONSEPE em consonéncia
com Art. 61 do Estatuto da Universidade Federal do Amazonas, deverdo atender as exigéncias desta
Resolugéo.

§ 1° - Somente sera autorizada a criagédo de novas turmas, a partir da pioneira, na
mesma forma ou modalidade, com a apresentagdo de Relatério Final ou Parcial das receitas
arrecadadas e despesas realizadas pela turma anterior, além das demais exigéncias constantes na
Resolugdo N° 068/2002 - CONSEPE, ou no maximo o inicio de outras turmas que corresponda até
3(trés) turmas simultdneas em andamento do mesmo curso de especializagdo (Res. n° 038/2005 -
CONSEPE).

§ 2° - Para a criagéo de novos cursos ou turmas, a proposta deveré ser encaminhada
a Pro-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduagdo com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias, apds
aprovagao pelo Colegiado do Departamento e do Conselho Departamental da Unidade, ao qual o curso
esta vinculado.

Art. 2° - Os recursos financeiros decorrentes da cobranga de taxas ou mensalidades
elou contratos/convénios com pessoa fisica ou juridica, para prestar apoio a estes cursos, serdo
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gerenciados, através de contrato, com prazo determinado, a ser firmado entre a Fundagéo
Universidade do Amazonas - FUA e a Fundagéo de Apoio Institucional Rio Solimdes - UNI-SOL.

§ 1° - Para cada turma oferecida sera assinado um contrato especifico, que deveréa ser
acompanhado pelo projeto académico devidamente aprovado, orgamento e programa de despesas e
receitas, cujos termos deverdo obedecer ao modelo de contrato, Anexo | desta Resolugao.

§ 2° - A UNI-SOL, contratada para a realizagéo dos servigos previstos no contrato,
recebera uma remuneragdo de 10% (dez por cento), do valor bruto arrecadado do orgamento,
referentes a seus custos operacionais e administrativos, que devem ser estabelecidos por critérios
claramente definidos.

Art. 3° - Os orgamentos de despesas e receitas dos cursos de especializag@o deverdo
atender ao Modelo de Planilha de Receitas e Despesas, Anexo Il desta Resolugdo e obedecer
necessariamente a:

§ 1° - Os valores referentes a pagamentos de professores, coordenadores e servigos
auxiliares estdo sujeitos as normas da Resolugao N° 003/2005 — CONSAD.

§ 2° - A FUA, em qualquer caso, sera ressarcida pela utilizagdo de seus imoveis, bens
moveis e laboratoriais, servicos de seguranca, limpeza, despesas de consumo de &gua, luz, telefone,
pela utilizagéo do seu nome e pelos investimentos na qualificagéo do seu corpo docente, no percentual
de 3% (trés por cento) do valor bruto das receitas arrecadadas pelo curso.

§ 3° - Os recursos mencionados deverdo ser recolhidos diretamente pela UNI-SOL em
conta bancéria da FUA.

§ 4° - Devera ser previsto um percentual de 5% (cinco por cento) do valor do
orgamento global de cada curso, para constituicdo de um Fundo de Pés-graduagéo, a ser administrado
pelas Unidades Académicas, destinado a cobertura de despesas com os prestadores de servico de
apoio aos respectivos cursos.

§ 5° - Para a manuteng&o, adaptagéo, ampliagéo e melhoria dos imoveis, laboratorios
e equipamentos utilizados no desenvolvimento do ensino, da pesquisa e da extensdo, deveré ser
prevista, no orgamento do curso, uma rubrica especifica de despesas, no valor de 10% (dez por cento)
do total das receitas brutas arrecadadas pelo curso a ser distribuido entre as Pro-Reitorias de
Graduacao, Extensdo e Pesquisa e Pds-Graduagdo, e as Unidades Académicas conforme definido na
Resolugdo N° 004/1998 — CONSAD.

Art. 4° - Todo e qualquer pagamento sera solicitado pelo Coordenador Académico de
cada curso ao Coordenador Administrativo para sua autorizag&o.

Paragrafo Unico - O Coordenador Académico do curso podera solicitar ao Conselho
Departamental ou Conselho Diretor da Unidade proponente a reorgamentagéo das despesas previstas,
mantidas as exigéncias do Art. 3°, exceto o previsto no § 3°.
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Art. 5° - Nos cursos de especializagdo, poderdo ser previstas vagas para isengao de
pagamento cujo nimero e critérios para distribuicdo deverdo estar previamente estabelecidos no
projeto do curso.

Art. 6° - A UNI-SOL e o Coordenador Administrativo do Curso deverdo, até 90
(noventa) dias apés o seu término, ou quando solicitados, apresentar demonstrativo contabil -
financeiro de todas as receitas arrecadadas e despesas efetivamente realizadas, conforme modelo do
Anexo I, acompanhado da relagdo dos materiais permanentes doados a FUA, bem como a listagem
dos alunos concludentes, para a apreciagao e a aprovag@o Conselho de Administragéo — CONSAD.

Paragrafo Unico - Os saldos porventura existentes ao final do curso em todas as
rubricas deverdo ser transferidos para a conta da FUA, com destinagéo para as respectivas Unidades
Académicas.

Art. 7° - Todos os materiais permanentes adquiridos com recursos dos cursos deverao
ser incorporados ao Patrimdnio da FUA.

§ 1°- A UNI-SOL devera informar ao setor de Patriménio da FUA, através de Termo de
Doagao, quais os Bens Moveis que foram adquiridos com recursos financeiros do curso.

§ 2°- O Termo de Doagao devera explicitar, dentre outras coisas, as caracteristicas do
bem doado e onde este esta alocado.

§ 3° - O Setor de Patrimdnio da FUA, ao receber o Termo de Doagéo da UNI-SOL,
devera providenciar, no prazo de 30 (trinta) dias, a incorporagao do bem.

§ 4° - O Diretor da Unidade ao qual o curso esteja vinculado, quando solicitado pelo
setor de Patrimdnio da FUA, devera informar a localizag@o do bem doado.

DISPOSIGOES TRANSITORIAS

Art. 8° - Todos os Projetos de Cursos de Especializagéo, em tramitagéo, e ainda néo
aprovados pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extens&o, deverdo adaptar-se a esta Resolugao.

Art. 9° - Revogam-se as disposigdes em contrario.

PLENARIO ABRAHAM MOYSES COHEN / UNIVERSIDADE FEDERAL DO
AMAZONIAS, Manaus 13 de dezembro de 2007.

Hidembergue Ordozgoith da Frota
Presidente
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ANEXO | DA RES. N° 023/2007 - CONSAD

MODELO DE CONTRATO

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A
FUNDAGAO UNIVERSIDADE DO AMAZONAS E A
FUNDAGAO DE APOIO INSTITUCIONAL RIO
SOLIMOES.

A FUNDAGAO UNIVERSIDADE DO AMAZONAS, Instituicdo Federal de Ensino Superior, vinculada ao
Ministério da Educagdo, com sede na Av. General Rodrigo Octévio Jorddo Ramos n® 3000, Campus
Universitario, Cidade de Manaus, Estado do Amazonas, inscrita no CNPJMF sob o n°
04.378.626/0001-97 doravante denominada FUA, neste ato representada pelo Presidente de seu
Conselho Diretor e Reitor da Universidade Federal do Amazonas,

residente e domlcmado nomeado pelo decreto Pre5|dent:|al de
R « - o pubhcado clo DOU de ...................... : po:‘tador do CPF n° ..

eCin® . ., @ a FUNDAGAO DE APOIO INSTITUCIONAL RIO SOLIMOES UNI SOL
com sede na Av. Tefe 3285 Japiim, em Manaus-Am, inscrita no CNPJ/MF sob o n° 02.806.229/0001-

43 representada pelo seu Diretor Executivo, ............. ., resolvem celebrar o

presente CONTRATO, o qual se regera pela Lel n° 8 666!93 peIa Le| n“ 8 958!94 e pelo Decreto n°
5.205/2004, assim como pelas clausulas e condigbes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 - O presente CONTRATO tem por objetivo regular a cooperagéo entre os contratantes com vistas a
dar apoio ao planejamento, coordenagdo e execugdo do curso de especializagdo em

1.2 - Os Cursos de Especializagéo integram o Sistema de Pos-Graduagéo da Universidade Federal do
Amazonas — UFAM e, por esta razo, fica expressamente reservado @ UFAM, a competéncia decisoria
final sobre os objetivos, publico alvo, e detalhamento metodoldgico e pedagégico.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS RESPONSABILIDADES
2.1~ Séo atribuigcoes da UFAM:

l. Estabelecer as normas para avaliagdo e freqiiéncia dos alunos, bem como as normas gerais e
especificas, relativas a participagdo de seus docentes e servidores no projeto, com a definigéo
e valor de bolsas a serem pagas a estes servidores;

II. Permitir a utilizagdo do seu espago fisico, com toda sua infra-estrutura e os equipamentos de
que dispde, necessarios a realizagdo das atividades dos Cursos de Especializagéo, mediante
ressarcimento dos custos consoante planilha que faz parte integrante do projeto.

lIl.Emitir atestados e certificados de aproveitamento e/ou conclusdo do curso de que tenha
participado o aluno com aproveitamento.

e
- Res. n® 023/2007 - CONSAD, de 13.12,2007



A
'\// g UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAZONAS
“5""‘5 M CONSELHO DE ADM]NlSTRAng

IV. Submeter o projeto a todas as instancias que dele devam conhecer a aprovar, de acordo com
as previsdes regimentais e estatutarias.

V. Exercer a supervisdo e decisdo final sobre os aspectos pedagogicos sobre todas as
atividades didéticas vinculadas ao projeto.

VI. Fiscalizar a correta aplicagdo dos recursos financeiros, a fim de que o orgamento/programa
seja cumprido, bem assim para que se cumpram os dispositivos legais, aplicaveis as
compras, e servigos contratados para execugao do projeto.

VII. Fiscalizar a execugao do projeto a fim de que dele ndo resulte prejuizo as atividades
ordinarias de seus docentes ou servidores técnico-administrativos.

2.2 - Sao atribuigoes da UNI-SOL:

l. Proceder a arrecadagao das taxas de inscricdo e mensalidades para participag@o do Curso de
Especializagéo objeto deste contrato.

Il. Manter os valores arrecadados na forma do item supra, em conta especialmente aberta para
este fim, realizando as despesas vinculadas a este contrato, com obediéncia do orgamento-
programa aprovado pela FUA, parte integrante deste contrato, sob pena de ser rejeitada a
prestacdo de contas e de ressarcimento ao erario publico.

lll. Observar as normas relativas as licitagbes e contratos, e orientagdes do TCU, quando da

realizagdo de compras ou servigos vinculados ao presente contrato.

IV. Prestar contas anualmente a FUA, e no final do projeto de todos os valores detalhados do
qual constara no minimo a indicagdo, se for o caso, do nimero de ordem do certame
licitatorio, da data de publicag@o do seu extrato e do repertdrio que publicou, do fornecedor e
dos valores pagos, fazendo anexar copia do documento fiscal relativo a operagéo.

V. Elaborar folha de pagamento especifica para o pessoal contratado pelo regime da CLT, que
esteja diretamente vinculado ao projeto, anexando a prestagdo de contas sua copia, bem
assim copia dos comprovantes de recolhimento de todos encargos sociais.

V1. Executar os servigos objeto deste CONTRATO com total obediéncia as clausulas, de acordo
com as leis e exigéncias das autoridades federais, estaduais e municipais, isentando a FUA
de quaisquer responsabilidades pela falta do cumprimento dessas leis e de suas exigéncias.

VII. Responsabilizar-se pelo pagamento de todos os impostos, taxas, contribuicdes fiscais e
parafiscais e emolumentos, sejam federais, estaduais ou municipais, sejam encargos sociais
trabalhistas, previdenciarias e administrativos e demais despesas diretas e indiretas devidas
em decorréncia deste CONTRATO, as quais serdo contabilizadas a sua conta e contardo
necessariamente da prestagdo de contas de que frata o inciso IV.

VIIl. Repassar a FUA, no minimo 3% (trés por cento) do valor arredacado conforme dispde o § 2°
do Art. 3° da Res. n® 023/2007 do Conselho de Administragéo, referente ao ressarcimento
do uso de imoveis, bens moéveis e despesas de agua e luz, telefone e energia.

5 Res. n® 023/2007 - CONSAD, de 13.12.2007
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IX. Cumprir o or¢gamento do programa integrante deste CONTRATO, mantendo a manutencéo,
em boa ordem, de devida escrituragdo contabil.

CLAUSULA TERCEIRA - DA INEXECUGAO

3.1 - No caso de abandono, suspensdo ou descumprimento de quaisquer Clausulas deste
CONTRATO, sem ocorréncia de motivo de forga maior, fica estabelecido o pagamento de multa a favor
da parte prejudicada no valor equivalente a 5% (cinco por cento) da arrecadagdo semestral das
mensalidades independente de interpretagao judicial ou extrajudicial.

CLAUSULA QUARTA - DA SUPERVISAO

4.1 - A supervisdo do presente CONTRATO sera efetuada pelo Conselho Departamental da Unidade
Académica, onde esteja vinculado o curso, devendo ser obedecido o orgamento previsto e o plano de
aplicacéo das receitas e despesas.

CLAUSULA QUINTA - DOS RECURSO FINANCEIROS

5.1 - Os recursos financeiros necessérios para o funcionamento do projeto serdo provenientes das
taxas e mensalidades recolhidas da clientela participante os quais serdo alocados na forma do
orgamento/programa, parte integrante do projeto, devendo eventuais saldos existentes serem
transferidos a conta bancéria da FUA, exceto aqueles da conta de provisao para 13° salério, resciséo e
férias.

5.2 - Proceder-se-a a revisdo do orcamento para a sua suplementagdo e/ou remanejamento de
créditos, programados de sorte a que todos os custos do projeto sejam cobertos pela receita que Ihe &
vinculada, se durante a vigéncia do CONTRATO forem criados novos tributos ou alterados aliquotas ou
bases de célculo dos encargos e tributos atuais, de forma a, comprovadamente, aumentar ou diminuir o
6nus do CONTRATO.

5.3 - A UNI-SOL recebera 10% (dez por cento) do valor bruto arrecadado do orgamento do curso, pela
execucdo dos servicos objeto deste CONTRATO, referente a remuneragdo de seus custos
operacionais e administrativos, que devem ser elaborados em critérios claramente definidos.

CLAUSULA SEXTA - DOS RECURSOS HUMANOS

6.1 - A participagéo de professores e outros profissionais nos cursos devera obedecer a legislagdo e
estes devem apresentar curriculos que sejam condizentes aos objetivos do curso.

6.2 - A participagdo de professores e outros profissionais da UFAM nos cursos devera se dar sem
prejuizo da jornada ordinaria a que estdo obrigados em razéo de suas fungdes, obedecidos os critérios
e limites de jornada a serem fixados pelas instancias competentes da UFAM.

CLAUSULA SETIMA - DO PRAZO M

6 Res. n® 023/2007 - CONSAD, de 13.12.2007
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7.1 - O Presente CONTRATO tem duragéo de 02 (dois) anos a contar de ..........................., podendo
ser prorrogado por deliberagdo conjunta das partes, se houver interesse matuo, mediante termo aditivo
a ser aprovado previamente pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo — CONSEPE.

CLAUSULA OITAVA - DA RESCISAQ

8.1 - Qualquer das partes contratantes podera rescindir o CONTRATO unilateralmente, mediante
comunicagéo escrita & outra, independentemente de interpelagéo judicial, nas hipéteses previstas em
lei, bem como em razéo de infragdo as clausulas de condigbes da cooperagdo ora estabelecidas,
devendo a cessagéo das atividades ocorrer somente no final do respectivo periodo letivo.

CLAUSULA NONA - DO FORO

9.1 - E competente o Foro da Justica Federal, segéo judiciaria do Amazonas, para dirimir as questdes
decorrentes do presente Contrato ou de sua execugéo, com rendncia expressa de qualquer outro, por
mais privilegiado que seja.

E por estarem assim justos e acordados, as partes declaram ter lido e conferido o presente
instrumento, que firmam em 03 (trés) vias de igual teor e forma, para os mesmos efeitos, e na presenca
das testemunhas abaixo.

Manaus =AM, .........d€ oo, A8

FUNDAGAO UNIVERSIDADE DO AMAZONAS

FUNDAGAO DE APOIO INSTITUCIONAL RIO SOLIMOES

TESTEMUNHAS:

(1)

(2)
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ANEXO Il DA RES. N° 023/2007 - CONSAD

MODELO PARA ELABORAGAO DE PLANILHA DE CUSTOS

Valores em

1-INSCRIGOES (N° DE ALUNOS X VALOR)

Reais (R$)

2- MENSALIDADE (N° DE ALUNOS X MESES X VALOR)

'3- OUTRAS RECEITAS
TOTAL DA RECEITA

| 4 PESSOA FiSICA (SEM VINCULO)
4 1 Atividades Dldat|cas (X horas X VALOR hora/aula)

42- Coordenat;éo Academma (X meses X VALOR mensal)
4.3 - Coordenagéo Admlnlstratlva {X meses X VALOR mensal)

4.4 - Assistentes Administrativos (X meses X VALOR mensal)

4, 5 Servlg,os de tercelros (Pessoa FISIca}

4.6 - Estagirios (n° de estagiérios x valor x meses)

SUB-TOTAL

5- PESSOA FisICA (COM VINCULO COMA UNI- SOL)

5. 1 - Pessoal Celetlsta (X meses X valor mensal) -

;IS 2 - Encargos Sociais (36,60% sobre 5.1)

5.3 - Fundo de Rescisao (38 40% sobre 5 1)

54- Vale Transpc-}rte"

'55-Vale- Allmentagao
SUB TOTAL
6 PESSOA JURIDICA

6.1- Matenal de Consumo -

6.2 - Aquisic@o de Equipamentos e Material F'ermanente

6.3- Ahmentat;.ao = hospedagens para professores de fora do Estado

6 4~ Passagens aéreas para professores de fora do Estado

6 5 Dlvulga(;ao E Publlcldade

8 Res. n®023/2007 - CONSAD, de 13.12.2007
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%

6.6 — Outros Servlqos de Terceiros (Pessoa Jundlca)

6.7 - Custo Operamonal da Fundar,:ao ( D%)

68- Ressa}cumento FUA (3%)
~ ISS-QN (5%)

6.10. - Despesas Bancarias (0,10%)

6.1 - INSS shvinculo (20% s/ soma das rubricas 4.1a 4.6)

6.12 — Outros impostos/tributos
SUB TOTAL

7 2 Fundo_dé Pa-;_.g;;aﬁaqao (5%)
SUB-TOTAL
: 8-RESUMO DAS DESPESAS

8.1 - PESSOA FISICA (SEM VINCULO)

82— PESSOA FISICA (COM VINCULO)
8.3 - PESSOA JURIDICA
8.4 - OUTRAS DESPESAS

TOTAL DA DE“SPE_SA

Res. n° 023/2007 - CONSAD, de 13.12.2007
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